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Establecer lineamientos y disposiciones que orienten a las unida e organizacién

de la Universidad Nacional de Ingenieria (en adelante UNI) en el proceso de
elaboracion, revision, aprobacion, publicacién, difusién, implementacién, actualizacion
y derogacion de los documentos normativos (en adelante DN) a fin de contribuir con la
estandarizacion, calidad y oportunidad del marco normativo institucional para un mejor
entendimiento y aplicacion del Sistema de Modernizacion de la Gestion Publica.

II. ALCANCE

La presente Directiva es administrada por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
(en adelante OPP), a través de la Unidad de Modernizacién (en adelante UM). Es de
obligatorio cumplimiento por todas las unidades de organizacién que conforman la UNI,
gue de acuerdo a su competencia funcional tengan participacion en la elaboracion,
revision, aprobacion, difusion, implementacion y actualizacion de documentos
normativos tanto en el &mbito administrativo como en el académigb Finnado digttalmente par:

RAMIREZ FLORES Jhon
lll. BASE LEGAL

Franklin FAL 20169004359 hard
Wativo: Doy W B®
Fecha: 23/05/2025 11:01:28-0500

3.1 Ley N°12379, Ley que crea la Universidad Nacional de Ingenieria, del 01 de

agosto de 1955.
3.2 Ley N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, del 28 de mayo de 2000.

3.3 Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado, del 30 de
enero de 2002.

3.4 Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del 18 de abril
de 2006.

3.5 Ley N°29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N°

Fimnado digitalmente por™"

GIL MUF;TRF;'?‘-QEE‘E: F:JCFRDD 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion
s =]
Metivo: Doy W° B° de diversos dispositivos legales en el portal del Estado Peruano y en portales

Fecha: 23/05/2025 09:07:34-0500 . . . .
institucionales, del 26 de setiembre de 2007.
3.6 Ley N°30220, Ley Universitaria, del 09 de julio de 2014.

3.7 Decreto Legislativo N°1412, Ley de Gobierno Digital, del 13 de setiembre de
2018.

3.8 Decreto Supremo N°004-2008-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N°
29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion de diversos
dispositivos legales en el portal del Estado Peruano y en portales institucionales,
del 18 de enero de 2008.

3.9 Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de
Firmas y Certificados Digitales, del 19 de julio de 2008.
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3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22

Decreto Supremo N°109-2012-PCM, aprueba la Estrategia para la
Modernizacion de la Gestion Publica, del 01 de noviembre de 2012.

Decreto Supremo N°054-2018-PCM, aprueba los Lineamientos de
Organizacion del Estado, del 18 de mayo del 2018.

Decreto Supremo N°123-2018-PCM, aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestién Puablica, del 19 de diciembre de
2018.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del 25 de enero de
2019.

Decreto Supremo N°021-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, del 11 de
diciembre de 2019.

Decreto Supremo N°029-2021-PCM, aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N°1412 que aprueba la Ley de Gobierno Digital y establece
disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios
electrénicos en el procedimiento administrativo, del 19 de febrero de 2021.

Decreto Supremo N°016-2021-MINAM, que prueba las disposiciones para la
Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracion Publica, del 24
de julio de 2021.

Decreto Supremo N°103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica al 2030, del 21 de agosto 2022.

Decreto Supremo N°007-2022-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco para la Produccién y Sistematizacion Legislativa, 06 de octubre de 2022.

Decreto Supremo N°007-2024-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, del 16 de mayo de 2024.

Decreto Supremo N°009-2024-JUS, que aprueba el Reglamento que establece
disposiciones sobre publicacion y difusion de normas juridicas de caréacter
general, resoluciones y proyectos normativos, del 30 de agosto de 2024.

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N°001-2017-PCM/SEGDI,
aprueba el Modelo de Gestién Documental en el marco del Decreto Legislativo
N°1310, del 09 de agosto de 2017.

Resolucion de Secretaria de Gestién Pablica N° 001-2025-PCM-SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2025-PCM/SGP “Norma Técnica para la
Gestion del Conocimiento en el Sector Publico”, del 22 de febrero de 2025.
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¢, UNIVERSIDAD DI-001/OPP-001

Sh NACIONAL DE ] Versién: 002
|"G!"|m“ GESTION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA UNIVERSIDAD ’

NACIONAL DE INGENIERIA

3.23

3.24

3.25

3.26

3.27

3.28

3.29

Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, aprueban Normas de Control
Interno, del 03 de noviembre de 2006.

Resolucién de Contraloria N°146-2019-CG, aprueba la Directiva N°006-2019-
CG/INTEG “Implementacién del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado”, del 17 de mayo de 2019.

Resolucidon Jefatural N°107-2023-AGN/JEF, que aprueba la Directiva N° 001-
2023-AGN/DDPA “Norma de Administracion de Archivos en las Entidades
Publicas”, del 20 de abril de 2023.

Resolucion Rectoral N° 1787-2014-UNI, que aprueban el Estatuto de la
Universidad Nacional de Ingenieria, del 14 de diciembre de 2014.

Resolucién Rectoral N°0142-2023-UNI, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria, del 26 de
enero de 2023.

Resolucion Rectoral N° 1350-2024-UNI, que aprueba la Directiva N° DI-
007/SG-001 “Gestién Documental de la Universidad Nacional de Ingenieria”,
primera version, del 18 de abril de 2024.

Resolucion Rectoral N°0557-2025-UNI, que aprueba el Plan Estratégico
Institucional de la Universidad Nacional de Ingenieria, periodo 2025-2030, del 18
de febrero de 2025.

Las normas antes mencionadas incluyen sus disposiciones modificatorias,
complementarias y conexas, de ser el caso.

IV. GLOSARIO DE TERMINOS

4.1

4.2

4.3

4.4

Actividad: Conjunto articulado de tareas permanentes, continuas
interrelacionadas y secuenciales que consumen los insumos necesarios
(recursos humanos, tecnolégicos y financieros) para la generacion de los
productos resultantes de los procesos.

Acto resolutivo: Decision que se formaliza y/o aprueba mediante Resolucién,
conforme a lo dispuesto en el ordenamiento juridico vigente. Pueden consistir en
actos administrativos o resoluciones que aprueban documentos normativos,
conforme lo dispuesto en el ordenamiento juridico vigente. Se consideran actos
resolutivos los siguientes: Resolucién Rectoral, Resolucion Vicerrectoral,
Resolucion Directoral o Resolucion Jefatural.

Actualizacién del DN: Renovacion de los documentos normativos por
modificacion (variacion, adicion o eliminacion) de partes especificas de su
contenido, generando una nueva versiéon del mismo.

Alcance: Establece el limite de aplicacion de los DN, indicando el &mbito de
intervencion funcional o geografica o estructural que lo comprende.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 5
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4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

412

4.13

4.14

4.15

Anexo: Informaciébn complementaria y relacionada con las disposiciones
contenidas en el DN. Pueden contener formatos, listados, diagramas de flujo, y
otra informacion que sea util para la aplicaciéon del procedimiento.

Aprobacion del DN: Conformidad brindada a un DN mediante un acto resolutivo
de la instancia competente, debidamente sefialada, a partir del cual entra en
vigencia.

Base Legal: Dispositivos legales vigentes directamente relacionados con el
tema regulado por el DN, y que sustentan legalmente su emisién.

Codificacién: Asignacion de un codigo de identificacion Unico a los proyectos
de DN presentados por las unidades de organizacién de la UNI.

Cuadro de Control de Cambios: Formato que contiene los cambios efectuados
en los proyectos de DN con respecto a la version que se encuentra vigente,
identificando Unicamente los numerales que han sido incluidos, modificados o
eliminados de la nueva version (Anexo N° 15).

Denominacién del documento normativo: Titulo atribuido al DN, el mismo que
debe estar vinculado al tema que constituye su objetivo, o de ser el caso, la
denominacién especifica que por disposicién expresa de la normatividad vigente
corresponda asignar. La denominacién debe ser breve, concisa e irrepetible.

Derogacion del DN: Accidn de dejar sin efecto la vigencia de un DN, mediante
acto resolutivo. La derogatoria debe ser de un rango igual o superior de la norma
derogada; una norma de inferior jerarquia jamas puede prevalecer y, por tanto,
tampoco derogar una norma superior.

Diagrama de Flujo o Flujograma: Representacion grafica y secuencial del
desarrollo del procedimiento en una herramienta de notacion gréfica
estandarizada, sirve para hacerse en forma rapida una imagen mental de un
proceso determinado, con el objeto de analizarlo o perfeccionarlo y/o facilitar la
comprension del procedimiento.

Difusion del DN: Accion formal de comunicar a las unidades de organizacion,
respecto de la aprobacion o derogacion de un DN.

Disposiciones Complementarias: Considera aspectos que no fueron
contemplados en las disposiciones generales y que contribuyen al logro de los
objetivos del DN, asi como de lineamientos o disposiciones que se estan
modificando o dejando sin efecto.

Disposiciones Especificas: Contiene disposiciones de caracter particular,
detallado y puntual sobre algunos aspectos técnicos, operativos, legales,
procedimentales u otros complementarios, relativos al DN.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 6
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4.16 Disposiciones Finales: Contiene aspectos de administracion interna, que no se
relacionan directamente con el DN, pero que por su nhaturaleza puede tocar
aspectos colaterales.

4.17 Disposiciones Generales: Contiene las definiciones y reglas normativas de
caracter general, que sirven de marco o para la mejor comprension y aplicacion
de los DN.

4.18 Disposiciones Transitorias: Disposiciones orientadas a regular la aplicaciéon o
vigencia temporal de disposiciones o sus efectos, con relacién a los aspectos
gue son materia de regulacién, incluyendo la ejecucibn de acciones
preparatorias, de adecuacion, o simultaneas para la consecucién de los objetivos
del DN. Una vez producido sus efectos, estas disposiciones transitorias dejan de
tener vigencia.

4.19 Documentos Externos: Documentos que la institucion no elabora, pero que
pueden convertirse en necesarios para el desarrollo de sus procesos y
procedimientos, por ejemplo, normas legales, normas técnicas, guias de
acreditacion, manuales, sistemas de gestidn etc., suelen consignarse en la base
legal que da pie a un documento especifico.

4.20 Documentos Normativos (DN): Documentos de caracter mandatorio cuya
finalidad es regular el cumplimiento de las funciones, procesos, procedimientos
y actividades de las unidades de organizacion de la UNI; asi como establecer
informacion estandarizada sobre aspectos técnicos (administrativos u
operativos), cuyo propésito es dirigir y orientar la actuacion de los servidores
civiles respecto a procesos Yy procedimientos internos, con criterios
estandarizados. Los DN tienen formalmente la condicion de “vigente”, aprobados
mediante un acto resolutivo.

4.21 Expediente del Documento Normativo: Conjunto de documentos que se
generan a partir de la presentacién de un nuevo proyecto de DN, el cual consta
de documentacion por parte de las unidades de organizaciéon formuladoras, de
las unidades involucradas, y de las instancias de revision y aprobacion, segin
correspondan. Dichos documentos sustentan la aprobacion del DN.

4.22 Firma Digital: Tipo de Firma Electrénica, que utiliza una técnica de criptografia
asimétrica, basada en el uso de un par de claves Unico, asociadas a una clave
privada y una clave publica relacionadas matematicamente entre si, de tal forma
gue las personas que conocen la clave publica no pueden derivar de ella la clave
privada, de conformidad a las normas vigentes sobre firmas y certificados
digitales (Ley N°27269, Art.3).

4.23 Formulacion del DN: Accion de elaborar un proyecto de DN mediante el cual el
organo formulador regula un proceso o procedimiento de acuerdo a sus
competencias funcionales y objetivos estratégicos de la institucion.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 7
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4.24

4.25

4.26

4.27

4.28
4.29

4.30

4.31

4.32

4.33

4.34

4.35

Formato o formulario: Documento estructurado y estandarizado disefiado para
la recoleccién, registro y organizacién sistematica de datos.

Funcionario Responsable de Acceso a la Informacién: Funcionario o servidor
publico designado por la maxima autoridad de la Institucion o, en caso de
delegacion, por el/la secretario/a general o quien haga sus veces, cuya funcion
principal es atender las solicitudes de acceso a la informacion y los pedidos de
acceso directo, presentados ante la Institucion.

Glosario de Términos: Recopilacion de definiciones, explicaciones o
significados que son utilizados en el desarrollo del documento, en orden
alfabético. La definiciéon del término debe ser clara, concreta, precisa y concisa.
Las definiciones no contemplan siglas y de utilizarse éstas van en el texto.

Instancia de Revision: Unidad de organizacién que, por competencia funcional,
les corresponde efectuar la revision, analisis y emision de opinién técnica de los
proyectos de DN, la cual puede ser favorable o desfavorable.

Objetivo: Finalidad y propdsito que se pretende lograr o alcanzar con el DN.

Organo Formulador: Unidad de organizacion de la UNI, responsable de la
conduccién de la etapa de formulacién o actualizacion de un DN vy realiza el
seguimiento hasta su aprobacion; asi como de los DN existentes y de la
implementacion de los mismos.

Plataforma de Documentos Normativos UNI: Aplicativo web en el que los
usuarios pueden visualizar los documentos normativos vigentes de la UNI;
ademas de las funciones interactivas que ofrece dicha plataforma.

Procedimiento: Documento en el que se describen las tareas de un proceso,
tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas que interactian y
que agregan valor, las cuales transforman elementos de entrada en productos.

Proyecto de Documento Normativo: Propuesta de un DN, elaborada por las
unidades de organizacion formuladoras, y que se encuentran en proceso de
aprobacion.

Responsabilidades: Define las instancias y a los funcionarios responsables de
cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en los DN. Las responsabilidades son: de
formulacion y control de la vigencia, difusion, asistencia técnica, implementacion,
supervision, evaluacion y aplicacién segun corresponda, respecto del contenido
del DN. La responsabilidad en ningun caso es delegable.

Revision del DN: Verificacion del proyecto del DN, que permite asegurar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos en la presente Directiva, en el
ambito de sus competencias.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 8
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4.36 Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF): Documento técnico—
normativo de gestion organizacional que formaliza la estructura orgénica de la
entidad. Contiene las competencias y funciones generales de la entidad, las
funciones especificas de sus unidades de organizacion, asi como sus relaciones
de unidades.

4.37 Simplificacion Administrativa: Conjunto de principios y acciones derivadas de
éstos, gue tienen como obijetivo eliminar los obstaculos o costos innecesarios
para los usuarios, que genera el inadecuado funcionamiento de la administracion
publica.

4.38 Unidades de Organizacion Involucradas: Unidades de organizacion de la
institucion cuyas funciones se encuentran vinculadas con una 0 mas
disposiciones del proyecto de un DN, en el marco de sus competencias.

4.39 Unidades de Organizacién: Conjunto de unidades agrupadas por nivel
organizacional al interior de una Entidad. Para el caso de la UNI, los siguientes

niveles:
UNIDADES DE ORGANIZACION NIVEL DE ORGANIZACION
Organo Primer y segundo nivel
Unidad Organica Tercer Nivel

4.40 Versién: Numero de veces en las que se ha actualizado un documento
normativo, iniciando el computo desde su creacién (Todo documento nuevo
inicia con version N° 001, si actualizamos el documento, la versiébn cambia a la
N° 002, asi sucesivamente).

4.41 Visto Bueno (V°B°®): Aprobacion que se consigna en un DN, ante una solicitud
determinada, y la cual sefiala que se han cumplido los requisitos exigidos, y que
se cuenta con la conformidad necesaria. Este debe ser digital (Anexo N°10).

V. RESPONSABILIDADES

5.1 Las unidades de organizacion de la UNI, son responsables de cumplir y hacer
cumplir lo normado en la presente Directiva; asi como establecer acciones para
asegurar su implementacion en la Institucion.

5.2 Las unidades de organizacion son responsables de identificar las necesidades
normativas que correspondan en el &mbito de sus competencias, y en
cumplimiento de la normativa vigente, para formular sus documentos normativos.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 9
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

59

5.10

La OPP, através de la UM, es responsable del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, durante la revision de los proyectos de
documentos normativos, emitiendo opinion técnica favorable al respecto, de ser
el caso; asi como brindar asesoria y asistencia técnica a las unidades de
organizacion de la UNI.

Las unidades de organizacion de la UNI, son responsables de revisar de manera
permanente sus documentos normativos con la finalidad de evaluar si es
necesaria la actualizacion de los mismos, a fin de asegurar que reflejen sus
funciones y procesos actuales, sin perjuicio de que se modifiquen en cualquier
momento cuando exista un marco normativo que lo sustente, para ello deben
incorporar en su Plan Operativo Institucional (POI) del afio en curso, una
actividad orientada a la revision de sus DN.

Los coordinadores asignados por sus unidades de organizacion para el uso de
la Plataforma de “Documentos Normativos UNI” (en adelante, plataforma SDN-
UNI); son responsables de la carga, asi como, de dar seguimiento durante el
proceso de formulacién de sus documentos normativos mediante la misma, con
la finalidad de agilizar el curso del mismo, disminuyendo el tiempo de respuesta
y el uso de papel.

La Oficina de Asesoria Juridica (en adelante OAJ), es responsable de revisar y
emitir opinion respecto a la consistencia de la base legal y el contenido de los
proyectos de DN, salvaguardando que el contenido de los mismos cumpla con
la normatividad vigente e inherente a sus procesos, emite opinion favorable, de
ser el caso.

La Secretaria General (en adelante SG) es responsable de la publicacion de los
DN aprobados con Resolucidn Rectoral; asi como, de la custodia del expediente
digital de los DN aprobados por la Alta Direccién, de acuerdo al procedimiento
técnico archivistico de transferencia.

La UM es responsable de la actualizacion y custodia de la informacién contenida
en la base de datos de la plataforma SDN-UNI (Anexo N° 12), con el fin de
garantizar su disponibilidad, trazabilidad y uso correcto por parte de las unidades
de organizacion de la institucion.

Los 6rganos que aprueban DN a través de una Resolucion Directoral o Jefatural,
son responsables de su custodia; asi como de remitir bajo responsabilidad a la
UM el DN que aprueben y su correspondiente acto resolutivo, dentro del &mbito
de su competencia a efectos de llevar a cabo el control de los mismos.

La Oficina de Tecnologias de la Informacion, (en adelante OTI) es responsable
de garantizar la disponibilidad y el funcionamiento de las plataformas
tecnologicas implementadas en la Universidad; asi como también de proteger la
informacion contemplada en dichas plataformas.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 10
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VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Las unidades de organizacion de la UNI, en el marco de sus funciones
establecidas en el respectivo Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF),
estan facultadas para elaborar y presentar proyectos de DN, los cuales deben
contar con criterios de eficacia, eficiencia, consistencia y claridad contribuyendo
a una gestion administrativa interna 6ptima. Asimismo, se debe determinar el tipo
de DN adecuado con el propésito de su creacion.

Las unidades de organizacion formuladoras deben identificar la necesidad de
crear o actualizar un DN, segun los siguientes criterios:

a. Existencia de vacios en la normativa vigente.

Implementacion del Sistema de Control Interno.

Recomendacion del Organo de Control Institucional.

Modificacion del marco normativo vigente.

Necesidad de regular una norma general para fines operativos.

Cambios en la estructura organizacional de la institucion.

Mejoras administrativas y procedimentales.

. Implementacién de la Gestion por procesos.

T@ "0 ao0oT

Los documentos normativos no reemplazan a los dispositivos legales que
reglamentan las normas con rango de Ley, por tanto, no deben exceder ni
distorsionar su contenido.

Todo proyecto de DN debe ser cargado en la plataforma SDN-UNI, antes del
envio formal del expediente administrativo a través del SGDUNI; a fin de agilizar
el proceso de revision y levantamiento de observaciones; ademas de contribuir
con la politica “cero papel” de la UNI.

Previo al envio formal del expediente administrativo a través del SGDUNI, las
unidades de organizacién formuladoras deben elaborar un informe técnico que
sustente y que exprese las motivaciones de la propuesta normativa (Anexo N°
14), a fin de iniciar con el proceso de revision y aprobacion del proyecto de DN.

Asimismo, se debe elaborar el proyecto de acto resolutivo de aprobacion del DN,
el cual debe incluir, la mencién expresa de los DN dejados sin efecto, de ser el
caso.

Todo DN vigente que tenga mas de dos (02) afios desde su fecha de entrada en
vigencia debe ser actualizado. La responsabilidad de dicha actualizacion recae
en las unidades de organizacion de la UNI, las cuales deben actualizar el
documento o, en su defecto, informar sobre su continuidad.

La codificacién del proyecto de un DN esta a cargo, en forma exclusiva y
excluyente de la UM, ésta se realiza sobre la version final del proyecto de DN

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 11
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6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

por parte de la unidad de organizacion formuladora y debe realizarse conforme
al Anexo N°04.

Todo proyecto de DN, luego de ser codificado, debe ser consignado en el registro
de Proyectos de Documentos Normativos de la UNI, el cual es actualizado por la
UM, indicando su estado “EN PROCESQO”.

Las unidades de organizacion formuladoras para presentar un proyecto de DN
deben tener en cuenta lo siguiente:

a) Los tipos y definicion de los DN, segun Anexo N° 01, y;
b) La estructura de los DN, segun Anexo N° 02.

De requerirse correcciones sustantivas al contenido y precisiones al proyecto del
DN por parte de las unidades de organizacién involucradas estos se deben
devolver a las unidades de organizacion formuladoras a través de la OPP/UM,
para la subsanacion correspondiente.

Los DN se aprueban mediante actos resolutivos, conforme a lo sefialado en el
Anexo N° 03.

Una vez aprobado un DN, corresponde al érgano resolutivo, a través del apoyo
administrativo, consignar en la caratula y en el pie de pagina el nimero de la
resolucion de aprobacion y fecha de aprobacion.

El acto resolutivo que aprueba o derogue un DN, debe contar con el visto bueno
del Despacho Rectoral, Vicerrectoral, Directoral o Jefatural, segun corresponda.

Todo DN aprobado, seguin su naturaleza y alcance, deber ser publicado por la
unidad de organizacién correspondiente, ya sea en el Portal Institucional,
plataforma SDN-UNI y/u otro medio de difusién, en concordancia con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Las unidades de organizacion que requieran derogar un DN, para el cual no se
disponga de un proyecto de DN que lo reemplace, deben remitir a la UM un
informe técnico de sustento (Anexo N° 14) que justifique dejar sin efecto el acto
resolutivo de aprobacion.

El Funcionario Responsable de Acceso a la Informacion, conforme al articulo 3°
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacioén Publica, aprobada por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, es
el encargado de la publicacién y actualizacion de los DN en el Portal Institucional
y de corresponder en el Portal del Estado Peruano.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 12
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VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 FORMULACION

7.1.1 Las unidades de organizacién formuladoras de proyectos de DN deben

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

considerar lo siguiente:

a) Funciones: El proyecto debe estar dentro del marco de las funciones
asignadas en el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF).

b) Estructura y contenido: Se debe respetar la estructura y el
contenido indicados en los Anexos N°01 y N°02.

c) Criterios de forma y estilo: Es obligatorio seguir los lineamientos
de los Anexos N°03, 05, 07, y 08, asi como la caratula indicada en el
Anexo N°09, segun el tipo de DN que se elabore.

En el caso de que el proyecto de DN involucre a mas unidades de
organizacion de la UNI, la unidad de organizacion formuladora remite el
archivo digital del proyecto de DN a las otras unidades de organizacion
involucradas, para su revisién y validacién. De existir observaciones, la
unidad de organizacion formuladora, previa evaluacién, debe reformular el
proyecto de DN, a efectos de recoger las recomendaciones que se hayan
indicado.

La unidad de organizacion formuladora puede convocar a reuniones de
trabajo que considere pertinente, hasta contar con el consenso y validacién
del proyecto de DN por parte de las unidades de organizacion involucradas,
dicha validacion se formaliza con el Acta de Conformidad (Anexo N° 11).

Las unidades de organizacion formuladoras deben cargar los proyectos de
DN (versiéon Word) a la plataforma SDN-UNI para la revisién del documento
por parte de la UM.

La UM revisa el proyecto de DN y de existir observaciones, coordina con las
unidades de organizacion formuladoras la subsanacién correspondiente, a
través de plataforma SDN-UNI.

La UM carga la version final del proyecto de DN con la denominacion
“Version_final_UM”, para que la unidad de organizacion formuladora
proceda con el envio formal a través del Sistema de Gestion Documental
(SGDUNI).

La unidad de organizacion formuladora remite formalmente a la OPP, el
expediente administrativo que contiene:

a. Proyecto de DN (en version editable — Word; y en formato PDF [visado],
conforme al Anexo N°10).

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 13
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b. Informe técnico de sustento, que justifique la creacidén/actualizacion del
proyecto de DN.

c. Acta de conformidad, de ser el caso.

d. Proyecto de acto resolutivo (en version editable - Word).

7.1.7 Es opcional, segun la naturaleza y necesidad del DN, incluir aquellos anexos
gue se juzgan indispensables, los mismos que deben ser referidos
especificamente en el texto principal, con lo que se justifica su incorporacion.

7.1.8 Laredaccién debe efectuarse aplicandose los criterios de objetividad, orden,
precision y simplicidad, debiendo asegurar el uso correcto del idioma (Iéxico,
gramatica, sintaxis y ortografia); asi como el uso de términos sencillos o de
facil comprension. (Anexo N° 05).

7.1.9 Se debe consignar en el marco normativo las disposiciones legales,
normativas, técnicas y otras que estén relacionadas directamente con el
contenido del proyecto de DN. Estas deben ser consignadas en orden
jerarquico y cronolégico (Anexo N°6). Para ello, se debera indicar la fecha
de publicacion de cada base legal.

Ejemplo:

Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, del 30 de
enero de 2002.

Decreto Supremo N°109-2012-PCM, aprueba la estrategia para la
Modernizacion de la Gestion Publica, del 01 de noviembre de 2012.

Resolucion Rectoral N° 1350-2024-UNI, que aprueba la Directiva “Gestion
Documental de la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version, del 18 de
abril de 2024.

7.1.10 Para el caso de los DN que sean del tipo “Guia de Procedimientos”, deben
contemplar la presentacion del Diagrama de Flujo, el cual debe reflejar lo
descrito en el DN (Anexo N° 13).

7.1.11 En el desarrollo de un proyecto de DN, cuando se definan acciones
vinculadas a las unidades de organizacion, ya sean Organos o Unidades
Orgéanicas, estas deben ajustarse estrictamente a lo dispuesto en el
Reglamento de Organizacion y Funciones vigente de la UNI, garantizando
su conformidad con las normativas internas establecidas.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 14
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7.2 REVISION

7.2.1 Después de presentado los documentos mencionados en el numeral 7.1.6,
la UM cuenta con tres (03) dias habiles, contados a partir del siguiente dia
de su recepcion para emitir su opinion técnica.

7.2.2 Los criterios para la revision y evaluacion de los proyectos de DN, son los
siguientes:

a. Si el tipo de DN corresponde con el propdsito de su creacion y con la
estructura correspondiente, ver Anexo N° 01 y 02.

b. Si las disposiciones estan formuladas adecuadamente, en cada rubro
del contenido o estructura.

c. Si el contenido del proyecto DN esta en el marco de las competencias
de la unidad de organizacion formuladora.

d. Si el proyecto de DN esta alineado a las disposiciones establecidas en
la presente Directiva.

7.2.3 Una vez evaluado el proyecto de DN y de no encontrarse observaciones, la
OPP a través de la UM emite un informe técnico con opinién favorable
dirigido a la OAJ. Este documento debe ser enviado a través del SGDUNI
en formato PDF y visado digitalmente, para la emisién de la opinién legal
correspondiente. Este proceso debe realizarse en un plazo maximo de tres
(03) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la recepcion del
expediente administrativo, el cual contiene los siguientes documentos:

a. Informe técnico de sustento de la unidad de organizacién formuladora y
las que se vinculan, de ser el caso.

b. Proyecto del DN (en formato pdf con V°B° digital segun Anexo N°10).
c. Proyecto de acto resolutivo (en formato Word).
d. Informe de opinion técnica favorable de la OPP/UM.

7.2.4 Para aquellos DN que sean aprobados por la Alta Direccion, de no requerir
un nuevo pronunciamiento de la unidad de organizacion formuladora, la OAJ
elabora el informe de opinion legal favorable y visa el proyecto de DN (Anexo
N°10). Luego remite el expediente a la SG para tramitar su aprobacion segun
corresponda.

7.2.5 De encontrar tanto la UM como la OAJ observaciones al proyecto de DN, la
UM coordina con la unidad de organizacion formuladora para el
levantamiento de las observaciones que se hayan formulado, con
conocimiento de la OPP.

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI 15
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7.2.6 Si las observaciones de fondo expuestas por la UM o la OAJ, no son
subsanadas por el 6rgano formulador en un periodo de un (01) mes, desde
su recepcion, este debe iniciar nuevamente la presentacion del proyecto de
DN ante la OPP/UM.

7.2.7 En caso de ser necesario convocar a una reunion de coordinacion con la
unidad de organizacion formuladora, la UM o la OAJ procede con la
convocatoria de dicha reunion, con el proposito de llevar a cabo las
coordinaciones correspondientes para subsanar las observaciones
planteadas, conforme a lo establecido en la presente directiva.

7.3 CODIFICACION

7.3.1 Para facilitar la identificacion y control de los DN generados por cada unidad
de organizacién de la UNI, deben contar con una codificacion alfanumérica
(letras y numeros) Unica, segun el tipo de DN.

7.3.2 La UM, es responsable de asignar la codificacion correspondiente a los
proyectos de DN que remitan las unidades de organizacion formuladoras,
conforme a lo establecido en la NAI-001/OPP-UM-001 “Codificacién de los
Documentos Normativos de la Universidad Nacional de Ingenieria”, version
vigente.

7.3.3 El cbdigo de identificacion de los DN aprobados se mantiene invariable,
mientras se conserve la misma denominacién del documento; Unicamente se
modifica la version.

7.3.4 El cambio de denominacioén de un DN o la modificacion de las siglas de las
unidades de organizacién de la UNI, obliga a generar un nuevo cédigo de
identificacion del documento, accion que esta a cargo de la OPP/UM.

7.4 APROBACION
Las instancias de aprobacion de los DN se encuentran en el Anexo N° 03.

7.4.1 DN aprobados por Resoluciéon Rectoral

La SGrecibe y revisa el expediente administrativo del proyecto de DN remitido
por la OAJ; de estar conforme tramita su aprobacion, caso contrario se
comunica con la UM para las coordinaciones pertinentes con la unidad de
organizacion formuladora, a fin de levantar las observaciones, con
conocimiento de la OPP y la OAJ.

De no requerir un nuevo pronunciamiento, la SG realiza el tramite
correspondiente para la aprobacion del proyecto de DN.
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7.4.2 DN aprobados por Resolucion Vicerrectoral/ Directoral o Jefatural

La unidad de organizacion formuladora recibe de la UM los siguientes
documentos:

a) El proyecto de DN con el visto bueno de la UM y la OPP.
b) El informe opinidn técnica favorable de la OPP, a través de la UM.

Posterior a la recepcion de los documentos mencionados previamente, el
Organo formulador emite el acto resolutivo respectivo.

7.5 PUBLICACION Y DIFUSION

7.5.1 Aprobado el DN por la Alta Direccion, la SG publica el acto resolutivo y el DN
en el Portal de Transparencia Institucional, dentro del plazo maximo de un
(01) dia habil.

7.5.2 Para el caso de los DN aprobados por Resolucién Vicerrectoral/ Directoral o
Jefatural, la unidad de organizacién formuladora remite el acto resolutivo y el
DN a la SG, para su publicacion en el Portal de Transparencia Institucional.

7.5.3 La UM carga el acto resolutivo y el DN aprobado en la plataforma SDN-UNI,
a fin de llevar el control correspondiente.

7.5.4 Una vez publicado ambos documentos (acto resolutivo y DN), la UM cuenta
con dos (02) dias habiles para la difusién de los mismos mediante Oficio
Circular de la OPP, a las unidades de organizacién de la UNI.

7.5.5 En el caso que un DN sea de alcance externo, la SG debe disponer la
publicacion del acto resolutivo de aprobacion, en el diario Oficial El Peruano,
conforme a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 009-2024-JUS.

7.6 IMPLEMENTACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

El seguimiento de la adecuada implementacion de todo DN es responsabilidad de
las unidades de organizacion formuladoras; al igual que, de aquellas que estén
directamente involucradas en su correcta aplicacion.

Asimismo, con el fin de garantizar una adecuada comprension, interpretacion y
aplicacion del DN, la unidad de organizaciéon formuladora debe gestionar el proceso
de cambio, sensibilizacion y capacitacion correspondiente.

7.7 ACTUALIZACION

7.7.1 Los DN vigentes deben ser revisados, al menos una vez al afo, por las
unidades de organizacion de la UNI, para determinar si es necesaria su
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actualizacion, a fin de asegurar que reflejen las funciones y procesos vigentes,
de acuerdo a los criterios de mejora continua, modernizacion y simplificacion,

respecto a:

a. Su contenido, para que reflejen las funciones, documentos de gestion y
procesos vigentes.

b. Su nivel de logro de resultados esperados, para asegurar la mejora de los
servicios de la UNI.

7.7.2 La actualizacion de los DN sigue el mismo proceso que lo establecido para su
formulacién de acuerdo a lo sefialado en los numerales 7.1, 7.2, 7.3y 7.4,y
conforme a lo dispuesto en el numeral 6.2 de la presente Directiva.

7.7.3 Las unidades de organizacion formuladoras deben presentar el informe
técnico de sustento (Anexo N°14) a la OPP, a través de la UM, considerando
los criterios del numeral 6.2; asi mismo, debe precisar, bajo responsabilidad
y en forma explicita, el codigo de identificacion (de corresponder), la
denominacién, version y acto resolutivo de aprobacion del DN que se deja sin
efecto; siempre que la actualizacién requiera la derogacién de otro DN.

7.7.4 En ese marco, para la identificacion y control de los cambios efectuados en
los DN, se debe agregar en la parte final del proyecto de DN, como un anexo,
el “Cuadro de Control de Cambios del DN” respecto a la version anterior
(Anexo N°15), el cual se elabora a partir de la segunda version.

7.8 CONTROL DE LOS DN

7.8.1 La informacion referida a los DN vigentes de la UNI, se respalda en la base
de datos de la plataforma SDN-UNI (Anexo N° 12) a cargo exclusivo de la
UM/OPP, garantizando su trazabilidad.

7.8.2 Se considera que un determinado DN se encuentra en alguno de los

siguientes estados:

a. En Proceso

Proyecto codificado, que se encuentra en etapa de
revision para su aprobacion.

Proyecto que durante la etapa de revisién, la unidad de

b. Desistido organizacion  formuladora solicita su abandono
voluntario, a través de un Informe.
: DN cuya entrada en vigencia se sustenta con un acto
c. Vigente .
resolutivo.
Dejado sin efecto mediante acto resolutivo o norma de
d. Derogado

mayor rango.
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7.8.3 En caso se derogue un DN, la version derogada debe ser almacenada y
custodiada por la UM/OPP.

7.9 DEROGACION

7.9.1 La solicitud de derogacion de un DN se tramita a través de la presentacion de
un informe técnico de sustento, el cual debe ser elaborado por la unidad de
organizacién que propone la derogacién. Este informe técnico debe detallar
los fundamentos técnicos y sustantivos que justifiquen la propuesta de
derogacién, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos
en la normativa vigente y garantizando la debida motivacion de la medida.

7.9.2 El informe técnico para solicitar la derogacion de un DN, debe incluir el codigo
de identificacion (de corresponder), la denominacion y el nimero del acto
resolutivo que aprueba el DN.

7.9.3 La solicitud debe ser presentada a la OPP, a través de la UM, quien procede
a evaluar el informe técnico. Si la solicitud se considera conforme, la UM
remite el informe de opinidn técnica favorable a la OAJ.

7.9.4 La OAJ revisa la solicitud de derogacién y emite su opinion legal, para remitirlo
ala SG, quien lo eleva al Consejo Universitario para su aprobacion y posterior
emision de Resolucion Rectoral.

7.9.5 Si el DN fue aprobado por una Resolucion Vicerrectoral, Directoral o Jefatural,
el Organo que solicita la derogacion remite el informe técnico a la UM/OPP
para su opinién. La OPP, a través de la UM revisa el informe técnico de
derogacién y de estar conforme, emite su informe de opinion favorable, para
posteriormente remitirlo al 6rgano solicitante, quien emite el acto resolutivo de
derogacion.

7.9.6 El acto resolutivo de derogacion debe considerar: el codigo de identificacion
(de corresponder), denominacion, versién y el nimero del acto resolutivo que
le otorgd vigencia, a fin de llevar un control adecuado de las normativas
internas.

7.9.7 Los DN solo se pueden derogar mediante un acto resolutivo de un rango igual
0 superior al que lo aprobé; una norma de inferior jerarquia jamas puede
prevalecer, y, por lo tanto, tampoco derogar una norma superior.

7.9.8 El acto resolutivo que derogue un documento normativo, debe ser notificado
ala UM de la OPP, para la actualizacion de la plataforma SDN-UNI.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - La OPP a través de la UM fomenta y organiza los eventos de capacitacion
gue resulten pertinentes, a fin de garantizar el adecuado entendimiento, interpretacion,
adaptacion y aplicacion de la presente Directiva a todas las unidades de organizacion

de la UNI.
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XI.

XIl.

XIII.

SEGUNDA. - La OPP informa trimestralmente a la Alta Direccién y a las unidades de
organizacion el estado situacional de los documentos normativos de la UNI.
TERCERA. - Cuando las unidades de organizacion de la UNI requieran la generacion y
uso de un nuevo tipo de documento normativo, deben solicitar su creacion mediante un
informe de sustento (indicando su definicion, finalidad y estructura), a la UM de la OPP,
quien debe emitir la opinidn técnica respectiva.

CUARTA. Una vez que el proyecto de DN ha sido aprobado por el Consejo Universitario,
no se permite la realizacibn de cambios estructurales, de forma o de fondo en el
documento. En caso de requerirse modificaciones, debe iniciar un nuevo proceso de
presentacion del proyecto de DN conforme a lo establecido en los numerales 7.1, 7.2,
7.3y 7.4.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Los DN vigentes a la fecha de aprobacién de la presente Directiva, se
actualizaran de forma progresiva para adecuarse a sus disposiciones.

SEGUNDA. - Los proyectos de DN que, a la fecha de aprobacion de la presente
Directiva, se encuentren en proceso de formulacién o aprobacion o modificacion deben
ser adecuados a las disposiciones establecidas en el presente documento, en lo que
corresponda, en coordinacién con la OPP/UM.

TERCERA.- Para el caso de los DN que no son regulados por la presente directiva como
los referidos a los Sistemas de Gestion de la UNI, y que deben cumplir con los requisitos
establecidos en las normas internacionales y/o normas técnicas peruanas — NTP
aplicables, la informacién documentada recae en la Oficina de Gestién de la Calidad
quien debe proponer un DN que tenga como objetivo establecer la secuencia de
actividades para la formulacion, revision, aprobacién, actualizacién, control de los
cambios y derogaciéon de la misma, referida a los Sistemas de Gestién de la UNI, a fin
de cumplir con los requisitos antes sefialados; asi como, establecer los tipos de
documentos que se requieran en el marco de los mismos.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - Cada unidad de organizacion, debe asegurar que sus DN se encuentren
debidamente actualizados de acuerdo con las disposiciones establecidas en la presente
directiva.

VIGENCIA
La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.
APROBACION

Mediante Resolucién Rectoral.

ANEXOS
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DOCUMENTO
NORMATIVO

ANEXO N° 01

TIPOS DE DOCUMENTOS NORMATIVOS

SIGLAS

PROPOSITO

ALCANCE

REGLAMENTO

DIRECTIVA

GUIA DE
PROCEDIMIENTOS

PROTOCOLO

NORMA
ADMINISTRATIVA
INTERNA

INSTRUCTIVO

MANUAL DE
USUARIO

RE

DI

GP

PT

NAI

INS

MU

Documento normativo que se emite por
mandato expreso de la Ley o normas del
marco juridico superior. Su contenido
regula lo dispuesto en dichas
disposiciones.

Documento de alcance interno / externo
que contiene disposiciones generales y
especificas con caracter normativo y
obligatorio para la ejecucion de
actividades de los procesos a cargo de la
UNI a través de sus 6rganos.

Documento que contiene en forma
detallada la secuencia de operaciones o
pasos que deben aplicarse para la
ejecucion y el logro de los objetivos de los
diferentes procesos de la UNI. En ella se
establecen, las actividades, metodologias
y responsabilidades, que el personal debe
aplicar para el cumplimiento de sus
funciones.

Documento que establece una serie de
normas de actuacion y reglas de cortesia
en ciertos tramites de la UNI, para lo cual,
establece conductas y acciones que se
consideran adecuadas y deseables ante
determinadas situaciones.

Documento  que permite  regular
internamente las actividades de los
procesos a fin de darle dinamismo y
eficiencia, estableciendo pautas
orientadas a un ordenamiento y control de
la gestiobn interna de las unidades
organicas.

Documento que contiene informacion e
instrucciones operativas que sirve para
describir el uso y llenado de formatos y
fichas. Se usan en los casos estrictamente
necesarios y fundamentados, para facilitar
la ejecucion de algun tramite o asunto
especifico y una serie de acciones

complementarias  para facilitar su
operacionalizacién.
Documento descriptivo y de

sistematizacion normativa, que contiene
las instrucciones para el correcto uso de
las aplicaciones y equipos informaticos.

Institucional

Institucional

Institucional

Institucional

Organo

Organo

Organo /Institucional

RESOLUCION RECTORAL N°1383-2025-UNI
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ANEXO N° 02
ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Oficina de Tecnologias de

ALCANCE Institucional Institucional Institucional Institucional Organo Organo L
la Informacion

Cardtula Cardtula Caratula Caratula Caratula Cardtula Cardtula
indice indice indice indice |. Objetivo I. Descripcién indice
|. Disposiciones I. Objetivo I. Objetivo I. Objetivo Il. Descripcion -Instrucciones de llenado | I. Objetivo
Generales 1. Alcance Il. Alcance Il. Alcance Ill. Vigencia de formularios 1l. Alcance
1l. Disposiciones 1ll. Base legal Ill. Base legal IIl. Principios IV. Aprobacion -Instructivos de uso de 1ll. Descripcion
Complementarias y IV. Glosario de Términos IV. Glosario de Términos IV. Enfoque (opcional) V. Anexos (opcional) | formulario IV. Vigencia
Transitorias (opcional) (opcional) (opcional) V. Referencia Normativa 1. Vigencia V. Aprobacion
1ll. Disposiciones Finales | V. Responsabilidad V. Disposiciones Generales VI. Definicién de Términos 1Il. Aprobacién VI. Anexos (opcional)
(opcional) VI. Disposiciones Generales VI. Descripcion del VII. Disposiciones Generales IV: Anexos

IV. Anexos (opcional)
ESTRUCTURA Se organiza en:
Titulos
Capitulos
Articulos

VII. Disposiciones Especificas
(opcional)

VIII. Disposiciones
Complementarias (opcional)

IX. Disposiciones Transitorias
(opcional)

X. Disposiciones Finales (opcional)
XI. Vigencia

XIl. Aprobacién

XlIl. Anexos (opcional)

Procedimiento

VII. Vigencia

VIIl. Aprobacion

IX. Anexos
(opcional)

- Diagrama(s) de flujo
-Otros (opcional)

VIII. Disposiciones
Especificas (opcional)
IX. Disposiciones
Complementarias (opcional)
X. Vigencia
XI. Aprobacion
XIl. Anexos

(opcional)

-Formularios y/o
matrices motivo del
instructivo

-Otros (opcional)

Unidad de Organizacidon

ELABORACION
Formuladora

Unidad de Organizacion
Formuladora

Unidad de Organizacién
Formuladora

Unidad de Organizacién
Formuladora

Unidad de
Organizacién
Formuladora

Unidad de Organizacidon
Formuladora

Oficina de Tecnologias
de la Informacién

- Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto /Unidad de
Modernizacién

- Oficina de Asesoria
Juridica

REVISION

- Oficina de Planeamiento y
Presupuesto /Unidad de
Modernizacién

- Oficina de Asesoria Juridica

- Oficina de Planeamiento y
Presupuesto/Unidad de
Modernizacion

- Oficina de Asesoria Juridica

- Oficina de Planeamiento y
Presupuesto /Unidad de
Modernizacion

— Oficina de Asesoria Juridica

- Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto /Unidad
de Modernizacién

- Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto /Unidad de
Modernizacién

- Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto /Unidad de
Modernizacién
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ANEXO N° 03

UNIDADES DE ORGANIZACION RESPONSABLES DE LA FORMULACION, REVISION Y
APROBACION DE LOS DN

Formulacién Revision

Aprobacion

Unidad de i
Organizacion um OAJ Uni .J_ . R.R.
niversitario
Formuladora
FIN

INICIC

REGLAMENTO

UNIDADES DE ORGANIZACION RESPONSABLES DE LA FORMULACION, REVISION Y APROBACION DE LOS DN

DIRECTIVA/GUIA DE
PROCEDIMIENTO/PROTOCOLO

NORMA ADMINISTRATIVA

Unidad de el
Organizacion UM OAJ uri .J_ . R.R.
niversitario
Formuladora
FIN

INICIO

INICIO

< Unidad de
2 Organizacion > Fut:rr\‘?: I:: of
E Formuladora | |
[
2 FIN
o
E Unidad de | | Organe
o Organizacién > UM Farmulader
2 Formuladora
= INICIO FIN
£
o
[~
< ﬁ
D
[%2]
= ot > um > <)
: L J
= INICIO FIN
=)
g
=
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ANEXO N°04

CODIFICACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

AAA - 00x / BBB - CCC - 00x

La estructura de la codificacion para los DN se regula por el siguiente esquema, cuenta
con una codificacion alfanumérica (letras y niUmeros) Unica:

Namero correlativo por Organo o Unidad Orgénica en 3 digitos.

» Siglas de la Unidad Organica responsable del 3er Nivel de ser el
caso, en mayusculas.

Sigla del Organo formulador del 1er y 2do nivel, en mayusculas.

v

v

NUmero correlativo institucional, en 3 digitos.

v

DOCUMENTO
NORMATIVO

REGLAMENTO

DIRECTIVA

GUIA DE
PROCEDIMIENTOS

PROTOCOLO

NORMA
ADMINISTRATIVA
INTERNA

INSTRUCTIVO

MANUAL DE
USUARIO

SIGLAS

RE

DI

GP

PT

NAI

INS

MU

Tipo de DN descrito en el Anexo N°01

EJEMPLO DE CODIFICACION ALCANCE
RE-001/VRA-001 Institucional
Institucional

DI-001/0PP-001

GP-002/VRI-003 Institucional
PT-001/DIGA-001 Institucional
NAI-001/OPP-UM-001 Organo
INS-001/DIGI-IMCA-001 Organo
MU-001/0TI-001 Organol/Institucional
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ANEXO N°05
LINEAMIENTOS GENERALES Y SUGERENCIAS DE ESTILO

Lineamientos Generales

a M w0 Dnh e

Procure escribir de manera explicativa.

Piense en el lector al que se dirige.

Evite uso de tecnicismos.

Siva utilizar términos complejos expliquelos y proporcione un glosario, como anexo.

Expligue las siglas, no dé por hecho que todos las conocen, ejemplo Banco
Interamericano de Desarrollo (en adelante BID).

Cite solamente las leyes que sean necesarias y utilice el lenguaje amable.
Evite el uso de mayuscula.

Se escriben con letras las cifras correspondientes a tiempo, plazos, montos y edad.
Solo cuando se trata de unidades monetarias se escribe con digitos, antecedidos
por su simbolo monetario, seguido de su expresion en letras entre paréntesis.

No usar abreviaturas, cuando se menciona un articulo o capitulo, se escribe en su
forma completa.

Sugerencias de Estilo

Use un lenguaje sencillo y amable.
Evite usar: Gerundios, adverbios terminados en mente y verbos en futuro.

Utilice sélo las palabras necesarias, evitando escritos redundantes que podrian
crear confusion.

Separe sus ideas, trate de comunicar una sola idea completa en cada oracion.
Sea consistente, utilice los mismos términos en todo el documento.

Utilice los términos y definiciones de manera correcta y uniforme en todo el texto
del documento normativo.

Evite las oraciones combinadas (donde varias oraciones se juntan con conectores

L]

como “que”, “por lo tanto”, “y”).

Nota: Se recomienda tener en cuenta lo dispuesto en el Capitulo 1V, del Titulo Il del
Decreto Supremo N° 007-2022-JUS para fines de redaccion.
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ANEXO N°06
ORDEN JERARQUICO DEL MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

Constitucién‘tica del Peru

Decreto Legislativo

Decreto Ley
Decreto Supremo
Resolucién Suprema

Resolucidon Ministerial

= La descripcion de la base legal, debe realizarse siguiendo el orden descendente que se
muestra en la grafica superior.

» La Resolucion de Contraloria referida al Sistema de Control Interno debe ser considerada en
la Base Legal de todo el proyecto de DN, que contemplen normas legales, segun corresponda.

» En elcaso de hacer referencia a un DN dentro de un proyecto, éste, debe encontrarse vigente.
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ANEXO N°07
ESTRUCTURA DE LA BASE LEGAL EN LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
. . FECHA DE
RANGO | NUMERACION DENOMINACION PUBLICACION
Ley de Control Interno de las .
Ley 28716 Entidades del Estado 18 de abril 2006.

Lima, martes 18 de abeil de 2006

Glmmm Pég. 316871

FAUSTO ALVARADO DODERO
Primer Vicepresidente del Congreso de la Repdl

AL SEROR PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE
LA REPUBLICA

torio por todas las entidades a que
3° de la Ley N° 27785, Le: Orntmu
teaal de Control y de la Contraloria

Son aolbcadas pot |05 OrgsQ0s sraqnal do la
administracién instiucional, asi como po deg

POR TANTO: control institucional, conforme a su corresponaie Fecha de
. ambito de competencia, Ny,
Mando se publique y cumpla. S Publicacion
ULO |
Dado en la Casa de Goblerno, en Lima, a los diecisiete SISTEMA DE CONTROL INTERNO
dias del mes de abril del afio dos mil seis,
Capitulo |
ALEJANDRO Toh%oll de 13 Kepubica Dofinicién ypneompononm
PEDRO PABLO KUCZYNSKI DARD Adiculo 3°.- Sistema de control interno
pr“mh d:o@&p “Sm%m Se denomina sislema de control intemo a conjunto
de a%mnos actuwd‘;:oa planes, politicas, n‘c:rrgas
7! islros, organiz n, procedimientos y mélodos
"I Ir:&mndolaudum de las autoridades y el
orgamzados e mmu»dos en c-da cnildod del Esudo
] —— 5 e S
LEY N®28716 e Ta prever Rango y
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Constitoyen sus componentos: l Numeracién
. a) El ambiente de control; entendido como of entomo
POR CUANTO: nizacional favorable al ejercicio de praclicas,
El Congreso de la , conductas y reglas apropiadas para el

Repiblica
ha dado la Ley siguiente:
EL CONGRESO DE LA REPUBLICA;

Ha dado la Ley sigulente: o eventos que puedan afecta
cumphm:onlo do Ios fi nos mclas obmavos
LEY DE CONTROL INTERNO DE — acicnes— et
LAS ENTIDADES DEL ESTADO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Objeto y Ambito de aplicacion

e Otreo de la Ley
ene por objelo establecer las normas
Elara regular la olaboraclon aprobock)n. Implantacion,
ncicnamiento, evaluacion del control

Interno en las entidades del m& con el propdsio de
cautelar y fortalecer los sistemas administrativos y
operativos con acciones y actividades de control mm,
Simuitineo y posterior, los actos y practicas
odaeonupdén pro| lendo al debxdo y transparente
de los fines, matas institucionales.
Cuando en ella se mencione al control intermno, se
entiende éste como el control interno gubemamental a

mnuonamnento del control interno y una gestion

b) La ovahactén de riesgos; en cuya virtud deben
identificarse, analizarse y administrarse los factores
r adversamente el

y procodnmiomoz da conlrol qun lmparlc Ia

direccion, gerencia y los niveles ejeculivos
competentes, en relacién con las funciones
asignadas al parsonal, a fin de asagurar el
cumplimiento de los objetivos de la entidad,

d) Las aclividades de prevencion y monitoreo,
referidas a las acclones que deben ser ad
en el desempefio de las funciones asignadas, a
fin de culdar y asegurar respectivamente, su

calidad para la consecucion de los
objetivos dal control interno;

€) Los sistemas de informacion y comunicacion; a
través Oe los cuales el registro, procesamiento,
intagracion y divuigacidn de |a informacidn, con bases
de datos y soluciones Informéticas accesibles y
modernas, sirva efectivamente para dolar de
confiabilidad, transparencia y eficiencia a los
Eom de y control intemo institucional;

f) seguimiento de resultados; consistente én la

revision y verificacion actualizadas sobre la

ue se refiere el articulo 7° de la Ley N° 27785, Ley atencion y logros de las medidas de control intemo
rganica del Sistema Nacional de Control y de la Implantadas, incluyendo la implementacion de las
Contraloria General de la Repiblica recomendaciones formuladas en sus informes por

.~ Ambito de aplicacién

Laanormanconlonuasenlammtu
General de

ueilas
que emita |a Contraloria .qsondo

los mgm dal Sistama Nacional de Control;

g) Los compromisos de mejoramiento; por cuyo mérito
los 6rganos y personal de la administracion
instituconal efectian autoevaluaciones conducentes

Denominaciéon
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- lzquierda: 3.0 cm
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Tamaio de Pagina: A4

CRITERIOS DE ESTILOS DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

ANEXO N° 08 Encabezado: \
Codigo de
identificacion,
denominaciény

version del
UNIVIRSIDAD Di-007/5G-001 Proyecto de DN
Neruitais |  GESTION DOCUMENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DET Version: 004 v .
Fuente

\\ Arial 8 negrita /

en la Universidad Nacional de Ingenlena 2 -
Modelo de Gestion Documental (MGD), y a las lnluatwas DO

y Transformacion Digital del Consejo de Ministros. Titulos y
Subtitulos

ALCANCE Tipografia
Arial 11, con

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y cumplimiento negrita.
obligatorio para todos los funcionarios y servidores civiles de las unidades de
organizacion (Organos, Unidades Organicas, Comisiones u otros) de la UNI, durante la

emision, recepcion, despacho, y archivo de los documentos impresos y digitales que

tramiten.
BASE LEGAL
Cuerpo del Texto \
3.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del 1 ) ;
2001 con Tipografia

- Fuente: Arial 11.

- Espacio: anterior 6
puntos y posterior
0 puntos

- Interlineado:

multiple 1.25. /

3.2 Ley N° 29158, Ley Organica del

3.3 Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, y su reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N°052-2008-PCM, del

3.4 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del 18 de abril
de 2006.

3.5 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, del 30 de
enero de 2002 y sus modificatorias.

3.6 Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, del 26 de mayo de 2000.

3.7 Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su modificatoria, del 03
de julio de 2011.

3.8 Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa, del 02 de enero del 2017.

]

3.9 Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, del 07 de enero de 2017.

3.10 Decreto Legislativo N° 1412, Ley de Gobiemo Digital, del 13 de setiembre de
2018.

3.11 Decreto Ley N° 19414, que declara de utilidad publica la defensa, conservacion e
incremento del Patrimonio Documental, del 28 de enero de 2019.

Pie de Pagina

- N° Resolucién.

- Numeracién de
paginas.

3.12 Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el reglamento de la L co ) L
- Tipografia Arial 9.

de Modernizacion de la Gestion del Estado, del 03 de mayo de ;
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Nombre del
documento.
Arial Black 14

N° Resolucion

de Aprobacion.

Arial 12

ANEXO N° 09
CARATULA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

¢ | UNIVERSIDAD
% | MACIOMAL DE
@ INGENIERIA

Tipo de DN.
Arial Black 16

DIRECTIVA

Cddigo de
identificacion del
Proyecto de DN

SERVICIOS ARCHIVISTICOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

INGENIERIA

Resolucién Rectoral N°0187

Cédigo: DI-026/SG-009

N° Paginas
Arial 12

N° de Version.
Arial 12

Paginas: 10

Version: 001
Fecha de aprobacion: 22/01/2025

Fecha (dia, mesy
afio) de aprobacién.
Arial 12
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ANEXO N°10
VISTO BUENO CON LA FIRMA DIGITAL EN LOS DN
DI-024/DIGA-009

“Entrega y Recepcion de Cargo en la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera
version.

UNIDAD DE ORGANIZACION FIRMA DIGITAL

Firmado dightalmente por:

Direccién General de
Administracion Nesive: Doy VB

Fecha: 24/01/2025 17:07:01-0500

Elaborado por:

Fimado digitalmente por:

FIR hard
Motive: Doy W* B®
Fecha: 24/01/2025 17:07:01-0500

Unidad de Recursos Humanos

Fimado digitalmente por:

Oficina de Planeamiento y

FIR hard
Presupuesto Fecha: 240112025 17:07:01.0800
Firmado digtalmente por:
1 . H H 1A FIR hard
Revisado por: Unidad de Modernizacion Mistivo: Doy v~ -

Fecha: 24/01/2025 17:07:01-0500

Firmado digtalmente por:

FIR hard
Iotiva: Doy W° B*
Fecha: 24/01/2025 17:07:01-0500

Oficina de Asesoria Juridica

OORCIONO

Una vez aprobado el proyecto de DN, en sesion del Consejo Universitario, la UM solicita,
mediante correo institucional, que se proceda a colocar el visto bueno digital en la
segunda péagina del DN. Posterior a ello, la SG publica el acto resolutivo y el DN en el
Portal de Transparencia Institucional.

\_ J
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ANEXO N° 11
MODELO DE ACTA DE CONFORMIDAD SOBRE EL PROYECTO DE UN DN
REUNION DE EQUIPO DE TRABAJO

En la sala L virtual / L fisica, de reuniones de la Universidad Nacional de Ingenieria, siendo las
xx:xx horas del dia xxxxxx de xxxxxx de 20xx, se reunié el Equipo de Trabajo, de naturaleza
temporal, para la revision del proyecto de documento normativo denominado
................................ ” convocados por ........................(identificar el 6rgano formulador), los
representantes de las siguientes unidades de organizacion involucrados:

T , en representacion de ................... (denominacion del Organo Formulador).
2 , enrepresentacionde .................... (denominacion del Organo Formulador).
B , integrante del érgano formulador, quien actia como Secretario del Equipo de
Trabajo.

Agenda

1. Presentacion del proyecto de DN (ldentificar el nombre a cargo del Organo Formulador)

2. Revision, comentarios, ajustes al proyecto de DN (identificar nombre del DN) por parte de los
6rganos involucrados.

3. Conformidad del proyecto............... (identificar nombre del DN) por parte de los o6rganos
involucrados en el marco de sus competencias y funciones.

Acuerdos

Al término de la reunion se llegé a los siguientes acuerdos:

No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las xx:x horas, se da por concluida la reunion del
Equipo de Trabajo que ha determinado el texto final del proyecto de DN “................... ?

En sefal de conformidad suscriben la presente acta en original las siguientes personas:
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ANEXO N° 12

REGISTRO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

UNIDAD DE ORGANIZACION
ORGANOS UNIDADES ORGANICAS

DOCUMENTO - APROBACION
ACTO RESOLUTIVO.

DOCUMENTO - DEROGACION
FECHA. ACTO RESOLUTIVO

TIPO DN CODIGO_DN DENOMINACION_DN

FECHA ESTADO_DN

313 |Oficing de Tecrnalagias |- Manual de Usuiari| MU-00¥0TI-001 as‘;ﬂ:f Biestidn de Contenidos de | Liniversidad Nacional s 1 Rl NDO02-2025-0] 20250203 |- - vigente

312 |Vicerrectorado Acackmil - Bula de Pracedin] GP-00¥VRA-OY |52 g Procedimientos para la Actudlizacidn del Silabe de una 1 RA ND248-2025-0 20250131 |- - Vigente
Azignatura en la Universidad Nacional de Ingenieria

31 |Direccisn de Bienestar L Unidad de Centro de Disci Feglamenta FE-IHDEL-001 S:;ﬂ;”;?eazw“"c' de Alla Bompetencia de a LUniversicad Hacional 1 R NO24-2025-0N  2025-0030 |- - vigente

304 |Vicerrectorada Académif- Fieglamento RE-013vRA-004 | 51ENasion de Carga Lestivay Mo Lectiva de los Docentes Drdinarios y 1 RA NOWS-2025-0N  2025-0023 |- - Vigente
Contratados de |a Universidad Macional de Ingenieria

305 |Secretaria General - Directiva Dl-02555-008 Admiristracion de Archivas en la Universidad Nacional de Ingenieria 1 R.R. W0186-2025-LI 2025-m-23 |- - Yigente

306 |Secretaria General - Directiva Dl-02655-009 Servicios Archivisticos en la Uriversidad Macional de Ingerieria 1 R.R. W0187-2025-LI 2025-m-23 |- - Yigente

307 |Direccitn Gemsral de AqUnidad de Fecursos Hum| Directiva DI-02ADIGA-01n || Hnsionarierto s Uso del Lactario Institucionsl en | Liniversidad 1 AR NTB8-2025-08 20250123 |- - Yigerite
Macional de Ingenieria

308 |Direccitn Gemsral de AqUnidad de Recursos Hum| Directiva DI-02401GA-009 E;t;?:”%;ﬂe°ep°'°” de Cargo enla Liniversidad Nacionsl ds 1 AR NTB9-2025-08 20250123 |- - Yigerte

" .. . . N Adguisicidn wo Contratacidn de Bienes, Servicios v Consultorias por . .

303 |Direccidn General de AqUnidad de Abastecimientd Directiva DI-005D1 5 A-004 U Yalor Méxirmo de Hasta Ocho (5] Unidades Impositivas Tributarias - 2 R.A. N0178-2025-L) 2025-m-22 |- - Yigente

295 |Vicerrectorado Académil- Reglamenta RE-01GRA-nE | 1rse de Nivelasion Acadérica pars Estudisntes de Pregrado enla 1 AR NO0B9-2025-U 20250103 |- - Yigerite
Uriversidad Macional de Ingenieria

289 |Secretaria General - Directiva DI-024515-006 ;r;::if:rﬁ”c'a de Documentos el Uriversidad Nacional de 1 AR N3EE-2024-UN  2024-10-24 |- - Yigerte

290 |Secretaria General - Directiva Dl-024SG-007 Elirninacion de Docurmentos enls Universidad Nacional de Ingenieria 1 R.R W'3BE2-2024-U  2024-10-24 |- - Wigente

285 |Secretaria General - Directiva Dl-020vSG-005 Descripeion Archivistica en la Uriversidad Macional de Ingsrieria 1 R.R. W*3552-2024-U 2024-10-17 |- - Wigente

286 |Direccidn General de AqUnidad de Recursos Hum| Directiva Dl-013DIG A-008 L .. . . . L 1 R.R. M*3564-2024-U 2024-10-17 |- - Wigente
Administracidn de Legajos en la Universidad Macional de Ingenieria

287 |Secretaria General - Directiva DI-masG-ong | oiasitn de Docurnentos Archivisticos en Soports Papel en | 1 RA N3551-2024-0  2024-10-17 |- - Wigente
Uriversidad Macional de Ingenieria

288 |Oficina de PlaneamisntqUnidad Formuladora | Directiva DI-0TAOPP-003 Z:rl":;';ciz?: Bvaluscicn de Irversiones enla Universidad Hacional 1 AP M35E3 202U 2024077 |- N Yigente

284 |Vicerrectorado Acadénmi|- Feglamento RE-01VRA-003 | ergarmient del Grade Académico de Bachiller y Titulo Profesional 1 RA Masda0024 0] 2024046 |- . Vigente
de la Universidad Macional de Ingenieria

281 [Vicerrectoradao Académiy- Directiva DI-M2vRA-001 — . . . - 1 R.R W*3296-2024-U8  2024-10-02 |- - Wigente
Capacitacidn Docente en la Universidad Macional de Ingenieria

279 | Vicerrectorado Académi| Direccidn de Pegistro Cer| Directiva DI-01HCIRCE 003 S.ZT:;T.:EE Eaquivalencialnternacional er ls Universidad Nacionsl 1 AP h3zaE-2024-0) 20240927 |- N Yigente

- De uso exclusivo de la OPP/UM.
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ANEXO N° 13
SIMBOLOGIA DE ELABORACION DE DIAGRAMA DE FLUJO DE USO GENERALIZADO
SIMBOLO SIGNIFICADO APLICACION
TERMINAL Representa el inicio o término de un procedimiento.

Representa el espacio para describir una actividad

OPERACION del procedimiento.
Indica un punto del procedimiento donde se toma
DECISION O una decision entre dos opciones (Si o No).
ALTERNATIVA
Representa cualquier tipo de documento que se
DOCUMENTO utilice o se genere en el procedimiento. El
documento podra tener copias.
Representa un archivo de oficina donde se guarda
ARCHIVO un documento en forma temporal o permanente.
Representa una conexién o enlace entre etapas
que no son consecutivas en el flujo regular del
CONECTOR

diagrama, sino que por sus caracteristicas o
condiciones deben continuarse en otra etapa
posterior dentro de la misma péagina.

Representa un enlace o conexion de una pagina a
otra. En su interior se coloca un nimero arabigo
gue indicara la etapa en la cual continta el
diagrama.

CONECTOR DE
PAGINAS

DIRECCION DE

lao<geil(]

FLUJO O . ~
Conecta los simbolos sefalando el orden en que se
TRASLADO O deb lizar las disti .
LINEA DE eben realizar las distintas operaciones.
& P
UNION

Nota: La simbologia no es limitada, podran utilizarse otros simbolos que se consideren necesarios
para la descripcién de los procedimientos.
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ANEXO N° 14

MODELO DE INFORME QUE SUSTENTA EL PROYECTO, ACTUALIZACION O DEROGACION
DE UN DOCUMENTO NORMATIVO

INFORME N.°  -202X-SIGLA DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION FORMULADORA-UNI

Para : (NOMBRES Y APELLIDOS)
Oficina Planeamiento y Presupuesto
Asunto : PROYECTO DE DOCUMENTO NORMATIVO “XXXXXX"
Referencia : (Documento o dispositivo que se relaciona con el asunto)
3
FECHA : Lima, (dia, mes y afio)

Mediante la presente se sustenta la necesidad de elaborar/ actualizar/ derogar el DN: “Denominacion
del documento normativo”, en el cual estan involucrados las siguientes unidades de organizacion, de

ser el caso:
e Unidad de Organizacion 1
e Unidad de Organizacion 2.
o (..)

e Unidad de Organizacion N
Asimismo, se adjunta el proyecto de documento normativo” xxxxxxxx” debidamente visado por las
unidades de organizacion involucradas, los que han revisado y validado el proyecto de DN. En tal
sentido, se informa lo siguiente:

Il. ANTECEDENTES: Describir las normas y hechos que motivaron el proyecto de documento
normativo, asi como las acciones realizadas en la etapa de formulacion del mismo.

ll. ANALISIS (justificacion/sustento de la formulacion, modificacion o derogacion del documento
normativo.

La unidad de organizacion formuladora debe considerar en su andlisis, los criterios a partir de los
cuales se identifico la necesidad de formular o actualizar un proyecto de documento normativo o la
derogacion, conforme a lo dispuesto en los numerales 6.2; 7.7 y 7.3 respectivamente.

En adicion a ello, debe precisar:
e El objetivo del proyecto de documento normativo.

e En caso de actualizacion, se debe sefialar la version para derogacion, y consignar la informacion
sefialada en el subnumeral 7.7.3.

e A partir de la segunda version de un documento normativo, el andlisis debe incluir los principales
cambios y actualizaciones efectuadas al nuevo proyecto, y el sustento de los mismos.

e En caso de derogacion, precisar el cddigo de identificacién, denominacién, versién y acto
resolutivo del DN que contiene lo normado por el documento a derogar, asi como los aspectos
técnicos y normativos que justifiquen la no necesidad de mantener la vigencia del mismo (para
los casos en que no existe proyecto de reemplazo).

IV. CONCLUSIONES: Describir los aspectos relevantes del analisis.

V. RECOMENDACIONES: Recomendar el inicio del tramite de aprobacién o actualizacion o derogacion
del DN, segun corresponda.

Atentamente.

Firmado Digitalmente:
[Grado en abreviatura] NOMBRES Y APELLIDOS
Cargo + Unidad de Organizacion
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ANEXO N° 15
CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DEL DN

(DE CORRESPONDER, ESCRIBIR EL CODIGO DEL DN): DI-001/0PP-001

“DENOMINACION DEL DN”:

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

VERSION XX (ANTERIOR) VERSION XX (VIGENTE)

(Identificar y sefialar el numeral

Eliminado
eliminado)
Identificar y sefialar el numeral (Identificar y sefialar el numeral
modificada modificado)

(Identificar y sefialar el numeral
No existe en esta version
incluido)
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ANEXO N°16

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

DI-001/OPP-001

“Gestion de Documentos Normativos de la Universidad Nacional de Ingenieria’

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Version 001 (ANTERIOR) Version 002 (VIGENTE)

. Alcance

No existia en esta version 3.2

3.7 Eliminado

No existia en esta version 3.9

3.9 Eliminado

3.10 Eliminado

No existia en esta version 317

No existia en esta version 3.19

3.19 Eliminado

No existia en esta version 3.22

No existia en esta version 3.25

3.24 Eliminado

No existia en esta version 3.28

3.25 Eliminado

No existia en esta version 3.29

No existia en esta version 4.2

4.20 Eliminado

No existia en esta version 4.22

No existia en esta version 4.25
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4.27 Eliminado
No existia en esta version 4.30
4.31 4.33
4.32 Eliminado
4.40 4.41
No existia en esta version 55
5.6 5.7
5.7 5.8
5.9 5.10
6.2 6.2
No existia en esta version 6.4
6.4 6.5
6.5 6.6
6.7 6.8
6.13 6.14
6.14 6.15
7.1.1 7.1.1
No existia en esta version 7.14
No existia en esta version 7.15
7.1.3 7.1.6
7.1.6 7.1.9
7.1.7 7.1.10
No existia en esta version 7.1.11
7.2.2 7.2.2
7.2.3 7.2.3
724 724
7.2.5 7.25
No existia en esta version 7.2.7
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7.5 7.3
731 7.4.1
7.3.2 7.4.2
7.4.2 7.5.2
No existia en esta version 7.5.3
7.8.1 7.8.1
7.9.1 7.9.1
7.9.2 7.9.2
No existia en esta version 7.9.3
No existia en esta version 7.9.4
No existia en esta version 7.9.5
No existia en esta version 7.9.6
No existia en esta version 7.9.8
Primera Disposicion Complementaria Primera Disposicion Complementaria
Segunda Disposicion Complementaria Segunda Disposicién Complementaria
No existia en esta version Cuarta Disposicion Complementaria
Anexo N°01 Anexo N°01
Anexo N°02 Anexo N°02
Anexo N°03 Anexo N°03
Anexo N°04 Anexo N°04
Anexo N°06 Anexo N°06
Anexo N°08 Anexo N°08
No existia en esta version Anexo N°10
Anexo N°10 Anexo N°14
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